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ALGEMENE VOORWAARDEN 
INVESTERINGSSUBSIDIES

Reglementair kader

De investeringssubsidies worden verleend voor het (ver)bouwen, uitbreiden of aankopen van 
grote cultuur- en jeugdinfrastructuren en voor sectorale prioriteiten met supra-lokaal belang. 
De goedgekeurde investeringssubsidies worden pas uitbetaald na goedkeuring van de facturen 
en vorderingsstaten door het Departement Cultuur, Jeugd en Media en dit met betrekking tot de 
werken zoals voorzien in het aanvraagdossier. 

Voor de uitvoering van uw goedgekeurd project is de volgende regelgeving van toepassing: 

• het specifieke ministeriële besluit (MB) voor uw project dat u ontvangt na de goedkeuring;

• het reglement (besluit van de Vlaamse Regering) betreffende het verlenen van 
investeringssubsidies voor culturele infrastructuur met bovenlokaal belang. Welk 
reglement van toepassing is voor uw project kan u terugvinden in het specifieke 
ministeriële besluit. 

De verschillende reglementen zijn terug te vinden op onze website.  

Start en einde van het project 

Het initiatief voor de start van uw project ligt volledig bij u als begunstigde. Voor 
investeringssubsidies die toegekend werden op basis van het reglement van 2017-2021 hebt u in 
totaal 6 jaar de tijd – vanaf de datum van het specifieke ministerieel besluit - om een aanvraag 
tot uitbetaling van de subsidie in te dienen bij het Departement Cultuur, Jeugd en Media.  
Na het verlopen van de termijn van 6 jaar vanaf de datum van het specifieke MB kunnen geen 
aanvragen tot uitbetaling van de subsidie meer ingediend worden, ook al zijn de werken reeds 
uitgevoerd.

Wanneer u binnen het jaar na de toekenning van uw investeringssubsidie nog niet gestart bent, 
moet u jaarlijks een beknopte rapportering omtrent de stand van zaken van uw project en de 
vooropgestelde timing voor de uitvoering van uw project aan het Departement Cultuur, Jeugd en 
Media bezorgen. 

Voorafgaande goedkeuring door het Departement Cultuur, Jeugd 
en Media

In functie van de fase van het project moeten de nodige stukken voorafgaand ter goedkeuring 
aan het Departement Cultuur, Jeugd en Media worden voorgelegd. Welke stukken u in welke fase 
moet bezorgen wordt op pagina 7 meer in detail toegelicht. De documenten moeten digitaal 
bezorgd worden via cultuurenjeugdinfrastructuur@vlaanderen.be. 

https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/investeringssubsidies-cultuurinfrastructuur
mailto:cultuurenjeugdinfrastructuur%40vlaanderen.be?subject=
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Het nazicht door het Departement Cultuur, Jeugd en Media omvat enerzijds de toetsing met de 
goedgekeurde werken en de raming zoals opgegeven in het aanvraagdossier, en anderzijds de 
toepassing van de wetgeving overheidsopdrachten. Om die redenen kan niet naar een volgende 
fase worden overgegaan, zonder het voorafgaandelijk schriftelijk akkoord (per mail) van het 
Departement Cultuur, Jeugd en Media. Gelieve in de timing van uw projectuitvoering rekening te 
houden met een maximale doorlooptijd van een maand (per fase) voor deze goedkeuring.

Toepassing wetgeving overheidsopdrachten

Bij de uitvoering van uw project moet u zich houden aan de bepalingen van de wet inzake 
overheidsopdrachten, en dit zowel voor werken als leveringen en diensten. 

De correcte toepassing van de wet inzake overheidsopdrachten valt onder de eigen 
verantwoordelijkheid van de begunstigde. Een advies van het Departement Cultuur, Jeugd en 
Media betekent geen garantie op een volledige juiste toepassing van deze wet. 

De basisprincipes van deze wet zijn de volgende: 

• Mededinging; 

• Transparantie;

• Gelijkheid en niet-discriminatie van alle kandidaten;

• Proportionaliteit.

Volgende bijkomende richtlijnen zijn van toepassing voor investeringssubsidies van het 
Departement Cultuur, Jeugd en Media: 

• Het minimum aantal te raadplegen ondernemingen bij de procedures ‘aanvaarde factuur’ 
en ‘onderhandelingsprocedure zonder voorafgaande bekendmaking’ is bij voorkeur vijf. 

• Het aandeel van het gunningscriterium ‘prijs’ bedraagt minstens 50% bij de beoordeling 
van de offertes.

Meer info over de procedures en de wetgeving op overheidsopdrachten kan u vinden op de 
website van de Vlaamse overheid. Hier kan u ook verschillende modeldocumenten terugvinden. 

Indien u ook subsidies wenst te ontvangen voor erelonen van ontwerpers en/of studiebureaus 
is het belangrijk dat u de aanstelling ervan ook doet in overeenstemming met de wetgeving op 
overheidsopdrachten en de procedure van het Departement Cultuur, Jeugd en Media zoals verder 
toegelicht. Het is daarbij belangrijk dat u het basisprincipe van de gelijke behandeling van alle 
potentiële kandidaten respecteert. 

https://www.vlaanderen.be/nl/vlaamse-overheid/werking-van-de-vlaamse-overheid/overheidsopdrachten
https://overheid.vlaanderen.be/overheidsopdrachten-en-raamcontracten/modellen
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Duurzaamheid 

We streven naar een duurzame infrastructuur. De Vlaamse Regering definieert “duurzame 
overheidsopdrachten” als volgt1: “Duurzame overheidsopdrachten is de benadering waarbij 
publieke overheden milieu-, sociale- en economische criteria integreren in alle fases van hun 
aankoopproces van leveringen, werken en diensten, en dus de verspreiding van milieubesparende 
technologieën, sociale innovatie en de ontwikkeling van milieu-, socio- en ethisch verantwoorde 
producten en diensten bevorderen, door het zoeken naar oplossingen die de minste impact op 
het milieu hebben gedurende hun volledige levenscyclus, en sociaal en ethisch verantwoord zijn.”

Het gaat hierbij dus zowel over de investering in de infrastructuur zelf, als over de exploitatie 
ervan, waarbij men streeft naar een gepast evenwicht tussen sociale, ecologische en 
economische belangen: 

• Sociale duurzaamheid: door werk te maken van lokale inbedding van het project, en de 
realisatie van een infrastructuur en aanbod dat voor iedereen toegankelijk en betaalbaar 
is. Men kan hiervoor bijvoorbeeld een ‘ethische clausule’ inlassen in het bestek.  
Meer inspiratie vindt u in de ‘Praktijkgids aankopen met Sociale impact.’

• Ecologische duurzaamheid: door aandacht voor milieuvriendelijk energie- en 
grondstoffengebruik, het voorkomen en beheren van afvalstoffen door circulair te 
ontwerpen en te bouwen, het beperken van geluids- en lichthinder, landschappelijke 
integratie, aandacht voor duurzame mobiliteit, … . 

• Economische duurzaamheid: door een efficiënt gebruik van middelen en rekening te 
houden met de levenscycluskosten van een gebouw.

Meer informatie en inspiratie hiervoor vindt u in de Handleiding duurzame en innovatieve 
overheidsopdrachten en in de Algemene productfiche voor de herinrichting van gebouwen. 

Er bestaan ook diverse meetinstrumenten duurzaam bouwen om de duurzaamheid van 
gebouwen te evalueren. 

Vermelding financiële steun

De begunstigde is verplicht om in alle communicatie over het project de ondersteuning van het 
Departement Cultuur, Jeugd en Media van de Vlaamse overheid te vermelden. Bij alle publicaties 
en promotie (kaarten, brochures, artikels, website, uitnodigingen, speeches, werfinrichting, 
infoborden, …) tijdens en na de realisatie van het project moet het logo van het Departement 
Cultuur, Jeugd en Media duidelijk en zichtbaar vermeld worden.

U kan het logo downloaden op onze website.

1  “Handleiding duurzame overheidsopdrachten – versie 22.11.2018”, Facilitair Bedrijf, p. 5

https://overheid.vlaanderen.be/overheidsopdrachten-en-raamcontracten/duurzame-en-innovatieve-overheidsopdrachten/ethische-clausule
https://overheid.vlaanderen.be/sites/default/files/media/Overheidsopdrachten%20en%20raamcontracten/Praktijkgids%20sociaal%20aankopen.pdf?timestamp=1523530800
https://overheid.vlaanderen.be/handleidingen-Vlaamse-overheid
https://overheid.vlaanderen.be/handleidingen-Vlaamse-overheid
https://overheid.vlaanderen.be/sites/default/files/media/Overheidsopdrachten%20en%20raamcontracten/Bouw_Materialen-herinrichting-gebouwen%28algemeen%29_170613.pdf?timestamp=1536670632
https://do.vlaanderen.be/meetinstrumenten-duurzaam-bouwen
https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/over-cjm/logo
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WAT BIJ WIJZIGINGEN ? 

Ingrijpende wijziging van de reeds goedgekeurde werken 

Ingrijpende wijzigingen meldt u steeds spontaan, en alleszins vóór de aanbesteding  
van de werken aan het Departement Cultuur, Jeugd en Media via  
cultuurenjeugdinfrastructuur@vlaanderen.be. Enkel op gemotiveerd verzoek van de begunstigde, 
en na goedkeuring door het Departement Cultuur, Jeugd en Media kan een betoelaagd project 
inhoudelijk aangepast worden.

Wijziging bestemming en/of beschikkingsmacht

Elk infrastructuurproject moet de bestemming van het project handhaven gedurende een 
verplichte instandhoudingstermijn van minimaal 20 jaar. Deze termijn gaat in op de datum van 
het ministerieel besluit. Tijdens deze termijn kan de bestemming van het project uitsluitend 
worden gewijzigd mits een uitdrukkelijke en schriftelijke toestemming van het Departement 
Cultuur, Jeugd en Media. Ook bij vervreemding van de infrastructuur dient voorafgaand het 
akkoord van het Departement Cultuur, Jeugd en Media gevraagd te worden.
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PROCEDURE VOOR DE UITVOERING  
VAN EEN PROJECT

Hieronder vindt u een overzicht van de documenten die in de verschillende uitvoeringsfases 
ter goedkeuring moeten voorgelegd worden aan het Departement Cultuur, Jeugd en Media via 
cultuurenjeugdinfrastructuur@vlaanderen.be.

Ook indien u reeds een voorschot ontvangen hebt, blijft het noodzakelijk om alle 
uitvoeringsdocumenten steeds vooraf ter goedkeuring aan het Departement Cultuur, Jeugd en 
Media voor te leggen. 

Aanbesteding ontwerper en/of studiebureau

Voorafgaand aan de publicatie:

• een administratief en technisch bestek;

• een raming.

Gunning ontwerper en/of studiebureau

Voorafgaand aan de gunning:

• een kopie van de ondertekende offertes met inbegrip van alle verplichte documenten (cfr. 
uitsluitingscriteria);

• een prijsvergelijking van de offertes;

• een gedateerd en ondertekend gunningsverslag.

Aanbesteding voor aanneming van werken, leveringen of diensten

Voorafgaand aan de publicatie:

• een kopie van de goedgekeurde omgevingsvergunning (indien van toepassing);

• een administratief en technisch bestek;

• de plannen, gebundeld in één pdf-document. Detailtekeningen dienen niet aangeleverd te 
worden, maar kunnen - indien nodig - opgevraagd worden;

• een gedetailleerde raming, met - desgevallend - een duidelijke opsplitsing tussen 
gesubsidieerde en niet-gesubsidieerde werken, leveringen of diensten. 

• een vergelijking van de huidige raming met de oorspronkelijke raming uit het 
aanvraagdossier, met motivering van de eventuele substantiële wijzigingen. U kan 
hiervoor het model in bijlage 1 gebruiken, of een vergelijkbare tabel opstellen.

mailto:cultuurenjeugdinfrastructuur%40vlaanderen.be?subject=
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Gunning van aanneming van werken, leveringen of diensten

Voorafgaand aan de gunning :

• een kopie van de ondertekende offertes met inbegrip van alle verplichte documenten (cfr. 
uitsluitingscriteria);

• een prijsvergelijking van de offertes;

• een gedateerd en ondertekend gunningsverslag.

Bij aanvang van de werken

• een kopie van het aan de ontwerper en/of aannemer gegeven bevel tot aanvang van de 
werken;

• een planning van de volledige werken.
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Tijdens de uitvoering van de werken

Om de uitbetaling van de subsidies mogelijk te maken, moeten volgende documenten ingediend 
worden :

• een kopie van de factu(u)r(en) van de reeds uitgevoerde werken zoals voorzien in het 
aanvraagdossier;

• de bijhorende vorderingssta(a)t(en) van de reeds uitgevoerde werken (gedagtekend en 
cumulatief opgesteld);

• het ondertekend en gedateerd proces-verbaal van de goedkeuring van deze 
vorderingssta(a)t(en);

• een cumulatief overzicht waarbij de ingediende facturen éénduidig worden toegewezen 
aan de voorziene werken uit het aanvraagdossier. U kan hiervoor het model in bijlage 1 
gebruiken, of een vergelijkbare tabel opstellen.

De factuur, vorderingsstaat en PV van goedkeuring worden gebundeld tot één pdf-document 
met de volgende benaming: (naam firma)/(factuurnummer). Enkel de werken die goedgekeurd 
werden bij de aanvraag komen in aanmerking voor een subsidie. Indien de vorderingsstaten 
en facturen meer werken omvatten dan de werken die werden goedgekeurd, moeten de 
subsidieerbare werken duidelijk herkenbaar aangeduid worden. Het zijn ook enkel die kosten 
die mee in het cumulatief overzicht opgenomen moeten worden.

De niet-recupereerbare btw komt in aanmerking voor betoelaging indien deze opgenomen is in 
het goedgekeurde financieel plan.

Bij voorkeur worden facturen gebundeld ingediend, zodat de administratieve verwerking ervan 
efficiënt kan verlopen. 

Bij de eerste aanvraag tot uitbetaling bezorgt u ook: 

• een attest met het te hanteren btw-verhoudingsgetal (in het geval van gedeeltelijke 
recuperatie van de btw); 

• een attest met de vermelding van het correcte rekeningnummer en de eigenaar van de 
rekening. Betalingen worden enkel gestort op de rekening van de primaire begunstigde.

Het gehanteerde subsidiepercentage wordt bepaald door de verhouding van het goedgekeurde 
subsidiebedrag ten opzichte van de geraamde projectkosten van de goedgekeurde werken, 
leveringen en diensten uit de aanvraag.

Indien u reeds een voorschot ontvangen hebt, bezorgt u alle documenten bij de eindafrekening. 
De ingediende facturen dienen dan de totale projectkost te verantwoorden. 

De laatste schijf van het subsidiebedrag (10%) wordt pas uitbetaald bij de eindcontrole door het 
Departement Cultuur, Jeugd en Media, na de voorlopige oplevering van de werken.  

Indien de integratie van een kunstwerk verplicht is, blijft ook dit budget exclusief gereserveerd 
voor de uitvoering hiervan, en dit binnen deze laatste schijf van 10%.



H
A

N
D

LE
ID

IN
G

 V
O

O
R

 B
E

G
U

N
ST

IG
D

E
N

 
IN

V
E

ST
E

R
IN

G
SS

U
B

SI
D

IE
S

V
A

N
 H

E
T

 D
E

P
A

R
T

E
M

E
N

T
 C

U
LT

U
U

R
, 

JE
U

G
D

 E
N

 M
E

D
IA

10

CO
N

CE
R

TG
EB

O
U

W
 B

R
U

G
G

E 
©

 S
TI

JN
 B

O
LL

AE
R

T 
U

IT
 H

ET
 B

O
EK

 ‘C
U

LT
U

U
R

H
U

IZ
EN

’



11

H
A

N
D

LE
ID

IN
G

 V
O

O
R

 B
E

G
U

N
ST

IG
D

E
N

 
IN

V
E

ST
E

R
IN

G
SS

U
B

SI
D

IE
S

V
A

N
 H

E
T

 D
E

P
A

R
T

E
M

E
N

T
 C

U
LT

U
U

R
, 

JE
U

G
D

 E
N

 M
E

D
IA

Bij het einde van de werken

Voorlopige oplevering

Het Departement Cultuur, Jeugd en Media moet vooraf in kennis gesteld worden van de datum 
van de voorlopige oplevering. 

Eindafrekeningsdossier

Na de voorlopige oplevering van de werken dient u zo spoedig mogelijk een 
eindafrekeningsdossier in voor de uitbetaling van het saldo van de investeringssubsidie. Dit 
eindafrekeningsdossier omvat de volgende documenten: 

• het gedateerd en ondertekend proces-verbaal van de voorlopige oplevering;

• de resterende facturen met bijhorende vorderingsta(a)t(en) en PV’s van goedkeuring (zie 
hoger); 

• een cumulatief eindoverzicht van alle ingediende facturen gekoppeld aan de 
goedgekeurde werken uit het aanvraagdossier (zie hoger);

• de aanvraag van het opdrachtgevend bestuur tot de vereffening van het saldo van de 
subsidie.
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PLAATSBEZOEKEN

Tijdens of na de uitvoering kan het Departement Cultuur, Jeugd en Media een bezoek ter plaatse 
brengen om na te gaan of de voorgestelde werken uit het aanvraagdossier op correcte wijze 
gerealiseerd werden, en of er eventueel nog bepaalde aanpassingen moeten gebeuren vooraleer 
tot uitbetaling van de subsidie kan overgegaan worden. De originele facturen, betalingsbewijzen 
en werfverslagen kunnen ook worden gecontroleerd.
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BEWAREN VAN GEGEVENS TER CONTROLE
Na de voorlopige oplevering van de werken moeten de bovenvermelde documenten gedurende 
een periode van 10 jaar ter beschikking gehouden worden.

SPECIFIEKE VOORWAARDEN PER AARD
Automatiseren theatertrekken

Bij het eindafrekeningsdossier moeten ook de wettelijk vereiste keuringsattesten toegevoegd 
worden. 

Toegankelijkheid

Het Departement Cultuur, Jeugd en Media streeft naar een integrale toegankelijkheid voor alle 
bezoekers. Dit wil zeggen dat de site voor iedereen op onafhankelijke en gelijkwaardige wijze 
bereikbaar, betreedbaar en bruikbaar is. Waar dit niet mogelijk is, wordt een waardig alternatief 
voorgesteld. Naast het voorzien van informatie over de toegankelijkheid van de infrastructuur 
is het minstens zo belangrijk dat het personeel de nodige vorming krijgt op het vlak van 
toegankelijkheid.

Indien er tijdens de uitvoering van het project een beroep gedaan wordt op een 
toegankelijkheidsexpert, worden de adviezen van deze expert ook mee bezorgd tijdens de 
respectievelijke uitvoeringsfase. 

Energiezuinigheid

De aanvrager verbindt zich ertoe de energiegegevens van de organisatie voor de komende 
tien jaar vanaf de toekenning van de subsidie (MB) in te geven bij de energiemeter die het 
Departement Cultuur, Jeugd en Media ter beschikking stelt. Momenteel wordt er met de tool 
EnergieID gewerkt. Daarbij geeft de aanvrager expliciet de toestemming aan het Departement 
Cultuur, Jeugd en Media om de energiegegevens van de betoelaagde infrastructuur in te kijken en 
daarover te rapporteren. 

https://www.energieid.be/
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CONTACT
ALGEMEEN:

02 553 42 83

cultuurenjeugdinfrastructuur@vlaanderen.be

OPVOLGING SUBSIDIEDOSSIERS – GROTE CULTUUR- EN JEUGDINFRASTRUCTUREN:

hilde.verachtert@vlaanderen.be

dave.roofthooft@vlaanderen.be

jasper.standaert@vlaanderen.be

OPVOLGING SUBSIDIEDOSSIERS – SECTORALE PRIORITEITEN: 

hilde.verachtert@vlaanderen.be (theatertrekken en toegankelijkheid)

dave.roofthooft@vlaanderen.be (theatertrekken en toegankelijkheid)

jasper.standaert@vlaanderen.be (energiezuinigheid)

INFORMATIE OMTRENT KUNST IN OPDRACHT:

katrien.laenen@vlaanderen.be

WEBSITE PLATFORM KUNST IN OPDRACHT:

vlaanderen.be/cjm/nl/platform-kunst-opdracht
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mailto:cultuurenjeugdinfrastructuur%40vlaanderen.be?subject=
mailto:fondscultureleinfrastructuur%40vlaanderen.be%20?subject=
mailto:hilde.verachtert%40vlaanderen.be?subject=
mailto:dave.roofthooft%40vlaanderen.be?subject=
mailto:jasper.standaert%40vlaanderen.be?subject=
mailto:hilde.verachtert%40vlaanderen.be?subject=
mailto:dave.roofthooft%40vlaanderen.be?subject=
mailto:jasper.standaert%40vlaanderen.be?subject=
mailto:katrien.laenen%40vlaanderen.be?subject=
https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/platform-kunst-opdracht
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BIJLAGEN 
BIJLAGE 1: MODEL CUMULATIEVE OPVOLGINGSTABEL 

Het doel van de opvolgingstabel is om een totaaloverzicht te krijgen van de werken uit het 
aanvraagdossier, en de uiteindelijk uitgevoerde werken, met hun respectievelijke kosten. Hiervoor 
moet elke factuur duidelijk toegewezen worden aan één of meerdere goedgekeurde werken. U 
kan hiervoor zelf een model opmaken, of de template van het Departement Cultuur, Jeugd en 
Media gebruiken, die te vinden is op onze website. In elke fase wordt deze tabel geactualiseerd 
en mee verstuurd naar het Departement Cultuur, Jeugd en Media. Zie verder voorbeeld in pdf-
formaat in bijlage.

Gelieve aanvullende werken die niet in het aanvraagdossier voorzien waren, maar toch 
noodzakelijk zijn voor de goede uitvoering van het project, in het rood te markeren, en door 
middel van een opmerking te motiveren waarom deze noodzakelijk waren.
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https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/investeringssubsidies-culturele-infrastructuur
https://drive.google.com/file/d/1qYzhQwtZD4XH8ezh14PAbRWpU5PPBjvH/view?usp=sharing


Departement Cultuur, Jeugd en Media
Arenbergstraat 9
1000 Brussel
vlaanderen.be/cjm

https://vlaanderen.be/cjm

