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	Aanvraag van een tegemoetkoming in de reis- en verblijfkosten voor internationale initiatieven in het kader van amateurkunsten, sociaal-cultureel volwassenenwerk, participatiebeleid, Vlaamse Gebarentaal, circus en lokaal cultuurbeleid
                       

	
	Departement Cultuur, Jeugd en Media
Team Sociaal-cultureel en Transversaal
Arenbergstraat 9, 1000 BRUSSEL
Contactformulier
www.vlaanderen.be/cjm
	CJM-SCW-INTPROJ-220309
In te vullen door de 
behandelende afdeling

ontvangstdatum

	
	
	

	
	
	

	
	Waarvoor dient dit formulier?
Met dit formulier kunt u een tegemoetkoming aanvragen voor de reis- en verblijfkosten van internationale initiatieven in het kader van amateurkunsten, sociaal-cultureel volwassenenwerk, participatiebeleid, Vlaamse Gebarentaal, circus en lokaal cultuurbeleid. De tegemoetkoming wordt toegekend voor: 
· een bezoek aan het buitenland of de ontvangst van een buitenlandse delegatie in het kader van een internationale bilaterale uitwisseling;
· een studiebezoek in het buitenland;
· de actieve deelname aan een seminarie of congres in het buitenland;
· overleg met internationale partners ter voorbereiding van een internationaal project binnen een Europees subsidieprogramma.

Hoeveel bedraagt de tegemoetkoming?
Nadat de bewijsstukken zijn voorgelegd en goedgekeurd, wordt maximaal 75 procent van de kosten terugbetaald, tot maximaal 1.000 euro per deelnemer en 5.000 euro per dossier.

Aan wie en wanneer bezorgt u dit formulier?
Er zijn vier indiendata per jaar: 
· uiterlijk 1 oktober voor initiatieven van januari tot en met maart;
· uiterlijk 1 januari voor initiatieven van april tot en met juni;
· uiterlijk 1 april voor initiatieven van juli tot en met september;
· uiterlijk 1 juli voor initiatieven van oktober tot en met december.
Stuur uw aanvraag via e-mail naar sociaalcultureel@vlaanderen.be. De datum van het e-mailbericht geldt als indiendatum.

Waar kunt u terecht voor meer informatie?
Meer informatie over de procedure, het reglement en de subsidievoorwaarden vindt u op www.vlaanderen.be/cjm


	


	
	Gegevens van de aanvrager

	

	1
	Vul de gegevens van uw organisatie in.
Het ondernemingsnummer hoeft u alleen in te vullen als dat van toepassing is.

	
	naam 
	

	
	straat en nummer
	

	
	postnummer en gemeente 
	

	
	telefoonnummer 
	

	
	faxnummer 
	

	
	e-mailadres
	

	
	website 
	

	

	
	ondernemingsnummer 
	 
	 
	 
	 
	.
	 
	 
	 
	.
	 
	 
	 
	


	

	2
	Wat is de juridische vorm van uw organisatie?

	
	 FORMCHECKBOX 

	vereniging zonder winstoogmerk (vzw)

	
	
	

	
	 FORMCHECKBOX 

	andere juridische vorm, namelijk:
	

	

	3
	Vul de financiële gegevens van uw organisatie in.
IBAN staat voor international bank account number en BIC voor bank identifier code. U vindt die codes op rekeninguittreksels.

	

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	4
	Vul de gegevens van de rekeninghouder in.
U hoeft die gegevens alleen in te vullen als ze verschillen van de gegevens van de organisatie die u hebt vermeld in vraag 1.

	
	naam 
	

	
	straat en nummer
	

	
	postnummer en gemeente 
	

	

	5
	Vul de gegevens in van de contactpersoon van de organisatie.
Deze gegevens worden gebruikt bij de correspondentie tijdens het verloop van de procedure voor de subsidieaanvraag.

	
	voor- en achternaam 
	

	
	functie
	

	
	straat en nummer
	

	
	postnummer en gemeente 
	

	
	telefoonnummer 
	

	
	gsm-nummer 
	

	
	e-mailadres 
	

	


	
	Gegevens van het initiatief

	

	
	Achtergrondgegevens

	

	6
	Tot welk domein behoort uw organisatie?

	
	 FORMCHECKBOX 

	amateurkunsten

	
	 FORMCHECKBOX 

	sociaal-cultureel volwassenenwerk

	
	 FORMCHECKBOX 

	participatiebeleid

	
	 FORMCHECKBOX 

	Vlaamse Gebarentaal

	
	 FORMCHECKBOX 

	circusbeleid

	
	 FORMCHECKBOX 

	lokaal cultuurbeleid

	

	7
	Schets een kort beeld van uw organisatie.
Focus daarbij op de meest relevante realisaties of internationale initiatieven van de organisatie tijdens de voorbije vijf jaar. Het antwoord op deze vraag mag u ook opnemen in een document dat u bij dit formulier voegt.

	
	

	

	
	Voorstelling van het initiatief

	

	8
	Waarvoor vraagt u een financiële tegemoetkoming aan?
U kunt ook een financiële tegemoetkoming aanvragen in de reis- en verblijfkosten van de onderstaande internationale initiatieven.

	
	 FORMCHECKBOX 

	bezoek aan het buitenland of de ontvangst van buitenlands bezoek in het kader van een internationale bilaterale uitwiseling

	
	 FORMCHECKBOX 

	studiebezoek in het buitenland

	
	 FORMCHECKBOX 

	actieve deelname aan een seminarie of congres in het buitenland

	
	 FORMCHECKBOX 

	overleg met internationale partners ter voorbereiding van een internationaal project binnen een Europees subsidieprogramma

	

	9
	Welke landen zijn betrokken bij het initiatief?
Vermeld met welke organisaties en landen de uitwisseling wordt georganiseerd, waar het studiebezoek, seminarie of congres plaatsvindt, of welke internationale partners deelnemen aan het overleg ter voorbereiding van een internationaal project binnen een Europees subsidieprogramma.

	
	

	

	10
	Vul de administratieve gegevens van het initiatief in.

	
	naam 
	

	

	
	begindatum 
	dag
	 
	 
	maand
	 
	 
	jaar
	 
	 
	 
	 
	

	

	
	einddatum 
	dag
	 
	 
	maand
	 
	 
	jaar
	 
	 
	 
	 
	

	

	
	stad, gemeente of locatie 
	

	
	land 
	

	

	11
	Beschrijf het initiatief waarvoor u een financiële tegemoetkoming aanvraagt.
Licht het initiatief toe en geef uitleg over de organisatie en de eventuele partners. Als dat mogelijk is, schetst u het ruimere kader waarin de activiteit past, het doelpubliek enzovoort. Het antwoord op deze vraag mag u ook opnemen in een document dat u bij dit formulier voegt.

	
	

	

	12
	Voor hoeveel deelnemers vraagt u een tegemoetkoming aan?
Voeg bij dit formulier een lijst met de namen en de leeftijden van de deelnemers.

	
	
	deelnemers

	

	
	Motivatie voor deelname aan het initiatief

	

	13
	Wat is het belang van het initiatief voor u?
Geef aan waarom uw deelname aan het initiatief belangrijk is voor u of voor uw organisatie. Vermeld ook of u initiatiefnemer bent of uitgenodigd wordt. Het antwoord op deze vraag mag u ook opnemen in een document dat u bij dit formulier voegt.

	
	

	

	
	Vervoer en verblijf

	

	14
	Voor welk vervoermiddel hebt u gekozen?
Vermeld welk vervoermiddel u gebruikt (eigen wagen, huurauto, autobus, boot, vliegtuig, trein, metro, lijnbus enzovoort). Geef ook aan waarom u voor dat vervoermiddel hebt gekozen.

	
	

	

	15
	Vul de gegevens in van uw verblijfplaatsen.

	

	
	
	
	verblijfplaats 1
	
	verblijfplaats 2
	
	verblijfplaats 3

	
	naam
	
	
	
	
	
	

	
	straat en nummer
	
	
	
	
	
	

	
	postnummer en gemeente
	
	
	
	
	
	

	
	land
	
	
	
	
	
	

	

	
	Begroting

	

	
	Gevraagde tegemoetkoming

	

	16
	Hoeveel bedraagt de tegemoetkoming die u aan de Vlaamse overheid vraagt?
De tegemoetkoming in de reis- en verblijfkosten kan maximaal 75% van de totale reis- en verblijfkosten bedragen, tot maximaal 1000 euro per individuele deelnemer en 5000 euro per dossier.

	
	
	euro

	

	
	Berekening van de vervoerskosten

	

	17
	Geef in de onderstaande tabel een raming van de vervoerskosten.
De internationale reiskosten naar de bestemming en terug komen in aanmerking voor subsidiëring. Vervoerskosten ter plaatse worden ook aanvaard. Als u zich verplaatst met de wagen, vermeldt u, naast het aantal kilometer per rit, een van de volgende elementen:

· Als u een huurauto gebruikt, vermeldt u de huurprijs en de vergoeding voor brandstof op basis van verbruik aan de hand van de prijsofferte van het verhuurbedrijf

· Als u uw eigen auto gebruikt, worden de vervoerskosten berekend aan de hand van een kilometervergoeding (zie www.bestuurszaken.be/kilometervergoeding), in voorkomend geval verhoogd met een vergoeding voor tolkosten.
Voor vervoer met het vliegtuig, de boot en de trein zal de prijs per persoon worden bepaald op basis van de prijsofferte van het vervoerbedrijf.
Terugvorderbare btw-bedragen telt u niet bij de kosten. Als u btw-plichtig bent, vermeldt u de bedragen exclusief btw. 
De gevolgde reisweg mag u ook opnemen in een document dat u bij dit formulier voegt.

	

	
	vervoermiddel
	
	traject heen en terug
	
	offerte als bijlage
	
	geraamd bedrag
	
	gevolgde reisweg



	
	huurauto
	
	
	km
	
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nee
	
	
	euro
	
	

	
	autobus
	
	
	km
	
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nee
	
	
	euro
	
	

	
	vliegtuig of boot
	
	
	km
	
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nee
	
	
	euro
	
	

	
	trein
	
	
	km
	
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nee
	
	
	euro
	
	

	
	tram, metro of lijnbus
	
	
	km
	
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nee
	
	
	euro
	
	

	
	ander vervoermiddel
	
	
	km
	
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nee
	
	
	euro
	
	

	
	eigen auto
	
	
	km
	
	tolkosten
	
	
	euro
	
	

	

	
	totaal
	
	
	km
	
	
	
	
	euro
	
	

	

	18
	Voeg bij dit formulier de prijsoffertes voor de vervoermiddelen die u hebt opgenomen in de tabel in vraag 17. 

	

	
	Berekening van de verblijfkosten

	

	19
	Geef in de onderstaande tabel een raming van de verblijfkosten.
Als uw overnachting en ontbijt apart worden aangerekend, vermeldt u ze apart. Als ze niet apart worden aangerekend, hoeft u alleen de rubriek overnachting met ontbijt inbegrepen in te vullen. De kosten voor overnachting en ontbijt worden terugbetaald tot de maximumbedragen voor logies en ontbijt die vermeld zijn in de omzendbrief buitenlandse dienstreizen (zie www.bestuurszaken.be/buitenlandse-dienstreizen). Terugvorderbare btw-bedragen telt u niet bij de kosten. Als u btw-plichtig bent, vermeldt u de bedragen exclusief btw. Bij de bedragen die niet eenduidig kunnen worden geïnterpreteerd, geeft u een toelichting.

	

	
	verblijf
	
	geraamd bedrag
	
	offerte als bijlage
	
	eventuele toelichting

	
	overnachting
	
	
	euro
	
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nee
	
	

	
	ontbijt
	
	
	euro
	
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nee
	
	

	
	overnachting met ontbijt inbegrepen
	
	
	euro
	
	 FORMCHECKBOX 

	ja
	 FORMCHECKBOX 

	nee
	
	

	

	20
	Voeg bij dit formulier de prijsoffertes voor de verblijfkosten die u hebt opgenomen in de tabel in vraag 19.

	

	
	Bij te voegen bewijsstukken

	

	21
	Verzamel alle bewijsstukken die u voor de beantwoording van vraag 7, 11, 12, 13, 17, 18 en 20 bij dit formulier moet voegen.

	

	22
	Kruis alle bewijsstukken aan die u bij dit formulier voegt.

	
	 FORMCHECKBOX 

	een document waarin u een kort beeld van uw organisatie schetst 

	
	 FORMCHECKBOX 

	een beschrijving van het initiatief, bijvoorbeeld een brochure of de verwijzing naar een website

	
	 FORMCHECKBOX 

	een lijst met de namen en leeftijden van de deelnemers

	
	 FORMCHECKBOX 

	een beschrijving van het belang van het initiatief voor uw organisatie

	
	 FORMCHECKBOX 

	een beschrijving van de gevolgde reisweg

	
	 FORMCHECKBOX 

	de offertes voor het vervoer

	
	 FORMCHECKBOX 

	de offertes voor het verblijf 

	
	 FORMCHECKBOX 

	ander bewijsstuk, namelijk:
	

	

	
	Ondertekening

	

	23
	Vul de onderstaande verklaring in.

	

	
	Ik verklaar dat alle gegevens in dit formulier naar waarheid zijn ingevuld.
Ik bevestig dat ik kennisgenomen heb van het reglement. 
Ik verklaar dat ik de Vlaamse overheid op de hoogte zal brengen van elke wijziging die betrekking heeft op de activiteiten die in deze aanvraag vermeld worden.

	

	
	datum 
	dag
	 
	 
	maand
	 
	 
	jaar
	 
	 
	 
	 
	

	

	
	handtekening

 
	     

	
	voor- en achternaam 
	     

	
	functie in de organisatie 
	     

	

	
	Hoe gaat het verder met deze aanvraag?

	

	24
	Uw subsidieaanvraag doorloopt de volgende procedure: 
· De administratie controleert of de subsidieaanvraag volledig en ontvankelijk is, en toetst het dossier aan de inhoudelijke criteria.
· De administratie brengt de aanvrager binnen een maand na de uiterlijke indieningsdatum op de hoogte van de beslissing.
· Uiterlijk twee maanden na afloop van de activiteit moeten de bewijsstukken worden ingediend: een beknopt verslag van de activiteit, bewijsstukken van vervoers- en verblijfkosten (originelen of kopieën) en een ondertekende schuldvordering.
· Als de bewijsstukken worden goedgekeurd, wordt het toegekende bedrag uitbetaald binnen twee maanden nadat de stukken zijn ingediend. 

	

	
	Privacywaarborg

	

	25
	Het Departement Cultuur, Jeugd en Media verwerkt uw persoonsgegevens om te bepalen of u in aanmerking komt voor een beurs. Als u niet wilt dat we uw gegevens verwerken, kunt u dat melden door te mailen naar de functionaris voor gegevensverwerking. We kunnen dan mogelijk niet onderzoeken of u in aanmerking komt voor de beurs. U kunt ook altijd mailen om te vragen welke persoonsgegevens we verwerken en u kunt ze laten verbeteren of verwijderen. We vragen dan een bewijs van uw identiteit zodat we uw gegevens niet meedelen aan iemand die er geen recht op heeft. Als u vragen hebt over de manier waarop we uw gegevens verwerken, kunt u mailen naar de functionaris voor gegevensverwerking.
Bent u het niet eens met de manier waarop we uw gegevens verwerken, dan kunt u zich wenden tot de Commissie voor de bescherming van de persoonlijke levenssfeer/Gegevensbeschermingsautoriteit (Drukpersstraat 35, 1000 Brussel). Ons beleid op het vlak van gegevensverwerking vindt u op www.vlaanderen.be/cjm. 
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