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1 VOORAF 

De Vlaamse Regering kan jaarlijks projectsubsidies toekennen aan verenigingen die bovenlokaal aan 
jeugdwerk doen om een aanbod met kinderen en jongeren met een handicap te organiseren. In dit 
document vind je als vertegenwoordiger van een vrijwilligersorganisatie met een jeugdwerkaanbod alle 
nodige info terug om correct een projectsubsidie aan te vragen via het e-platform KIOSK. 
 
De projectsubsidie kan jaarlijks maar eenmaal door eenzelfde vereniging worden aangevraagd. De 
gevraagde projectsubsidie bedraagt minimaal 1.000 euro en maximaal 5.000 euro. 
 
In deze leidraad lichten we het wetgevend kader, de subsidievoorwaarden, de toekenning, de uitbetaling 
en de verantwoording toe. Er wordt ook stapsgewijs toegelicht hoe je via het KIOSK-platform je 
subsidieaanvraag indient en de toegekende subsidie na afloop van je project verantwoordt. 
 
Vragen na het lezen van deze leidraad? In hoofdstuk 7 vind je de nodige contactgegevens terug. 
 

2 DECRETAAL KADER 

2.1 HET JEUGDDECREET 

De Vlaamse regering keurde op 23 november 2023 het ‘Decreet over het jeugd- en kinderrechtenbeleid en 
de ondersteuning van het jeugdwerk’ goed. Of kortweg ‘het Jeugddecreet’. 
Het decreet trad in werking op 1 januari 2024. Het bundelt verschillende subsidielijnen en ondersteunt 
onder meer jeugdwerk dat zich focust op het realiseren van een jeugdwerkaanbod voor álle kinderen en 
jongeren. 
 
Eén van de subsidielijnen in het Jeugddecreet is de projectsubsidie voor bovenlokaal jeugdwerk met 
kinderen en jongeren met een handicap (PKJH): 
 
“De Vlaamse Regering kan jaarlijks projectsubsidies toekennen aan verenigingen die bovenlokaal aan 
jeugdwerk doen om een aanbod met kinderen en jongeren met een handicap te organiseren.  
Een vereniging die op het moment van de aanvraag al een bestaande werking heeft en volledig steunt op 
vrijwilligers en waar er geen beroepskrachten in dienst zijn, komt in aanmerking voor projectsubsidies.” 
(Art. 44, Jeugddecreet) 
 
In Artikel 28 van het Besluit van de Vlaamse Regering tot uitvoering van het Jeugddecreet zijn de regels 
voor de aanvraag, de toekenning en de verantwoording van deze jaarlijkse projectsubsidies opgenomen. 
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2.2 SUBSIDIEVOORWAARDEN 

Op het moment van de aanvraag dienen elk van de onderstaande voorwaarden vervuld te zijn om 
aanspraak te kunnen maken op deze projectsubsidie. 
 
Algemene subsidievoorwaarden: 

□ De aanvrager heeft zijn zetel in het Nederlandse taalgebied of in het tweetalige gebied Brussel-
Hoofdstad; 
 

□ Uw vereniging is een feitelijke vereniging, een vereniging zonder winstoogmerk, een stichting of 
een coöperatieve vennootschap met erkenning als sociale onderneming die het doel om 
rechtstreeks vermogensvoordelen uit te keren uitsluit. 
 

□ U aanvaardt in uw werking de principes en de regels van de democratie en onderschrijft het 
Verdrag inzake de Rechten van het Kind en het Europees Verdrag tot bescherming van de 
Rechten van de Mens en de fundamentele vrijheden en draagt ze uit.  
 

□ U erkent het belang van het gebruik van het Nederlands bij de uitvoering van het 
gesubsidieerde project.  
 

□ U onderschrijft de grondslagen van het integriteitsbeleid. 
Onder ‘integriteitsbeleid’ verstaan we een geheel van beleidsinstrumenten op organisatieniveau 
met de volgende doelstellingen: de bewaring en de bevordering van de individuele fysieke, 
psychische en seksuele integriteit van personen, en de bevordering van de integriteit van de 
organisatie in haar geheel en het integer handelen van haar jeugdwerkers. 
 
 

Specifieke subsidievoorwaarden: 
□ Uw vereniging doet aan jeugdwerk. 

Onder ‘jeugdwerk’ verstaan we het sociaal-cultureel werk op basis van niet-commerciële doelen 
voor of door de jeugd van drie tot en met dertig jaar, in de vrije tijd, onder educatieve 
begeleiding en ter bevordering van de algemene en integrale ontwikkeling van de jeugd, die 
daaraan deelneemt op vrijwillige basis. 
 

□ Uw vereniging organiseert tijdens het schooljaar en/of tijdens een van de schoolvakanties een 
activiteitenaanbod. 
Bij aanvraag heeft de vereniging een reeds bestaand activiteitenaanbod. Opstartende 
organisaties kunnen geen aanvraag indienen. 
 

□ Uw vereniging werkt bovenlokaal. 
Onder ‘bovenlokaal’ verstaan we het lokale gemeentelijke belang overstijgend en niet gericht op 
de gehele Vlaamse Gemeenschap. 
 

□ Uw vereniging heeft geen beroepskrachten in dienst. 
Uw werking steunt volledig op vrijwilligers. Uw vereniging mag dus geen personeel in dienst 
hebben om in aanmerking te komen voor deze subsidie. 

 
De projectsubsidie kan jaarlijks maar eenmaal door eenzelfde vereniging worden aangevraagd. 
De gevraagde projectsubsidie bedraagt minimaal 1.000 euro en maximaal 5.000 euro.  
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3 EEN AANVRAAG INDIENEN 

3.1 WANNEER? 

Je kan de projectsubsidie voor vrijwilligersorganisaties voor jeugd met een handicap jaarlijks aanvragen 
via de KIOSK-applicatie. Je kan je aanvraag aanmaken, bewerken en opslaan in KIOSK (zie 6.2).  
 
De projectsubsidie kan jaarlijks (vanaf 1 september) aangevraagd worden uiterlijk op 31 oktober. 
De uitvoeringstermijn van het project start op zijn vroegst op 1 januari van het jaar dat volgt op de 
aanvraag en eindigt uiterlijk op 31 december van datzelfde jaar. 
 

Voorbeeld: indien je een subsidie wenst aan te vragen voor een project dat je tussen 01/06/25 en 
15/10/25 wil realiseren, dan kan je ten laatste op 31/10/24 een subsidieaanvraag indienen via KIOSK. 

 

 Uitzondering: indien je een subsidie wenst aan te vragen voor een project dat je in 2024 wil realiseren, 
dan kan je uiterlijk op 28 februari 2024 een aanvraag indienen. Je project start in dat geval ten vroegste 
op 1 april 2024 en eindigt uiterlijk op 31 december 2024. 
 

 
De projectsubsidie kan jaarlijks maar één keer door dezelfde vereniging worden aangevraagd.  
Let wel, je mag niet elk jaar exact dezelfde projectsubsidie aanvragen omdat het hier een projectsubsidie 
(lees: voor een eenmalig project met een afgebakend doel en een concrete begin- en einddatum) betreft 
en geen structurele werkingssubsidie. Je dossier is sterker als het project een duurzaam karakter heeft en 
je organisatie dus lange tijd kan genieten van de positieve gevolgen van je project. 
 
 

3.2 WAT? 

In je aanvraag toon je aan dat je vereniging voldoet aan alle algemene en specifieke 
subsidievoorwaarden (2.2), beschrijf je het project waarvoor je de subsidie aanvraagt, op welke wijze 
het project door de toegankelijkheid van het activiteitenaanbod te verbeteren, tegemoetkomt aan de 
behoeften van kinderen en jongeren met een handicap en voor welke kosten je de projectsubsidie 
aanwendt. 
 
Je subsidie- aanvraag bestaat uit de volgende onderdelen: 
 

- Verklaringen 
In dit luik geef je aan dat je vereniging voldoet aan alle algemene en specifieke 
subsidievoorwaarden om aanspraak te kunnen maken op de projectsubsidie (zie 2.2.). 
 

- Organisatie 
In dit luik geef je aan of je vereniging aangesloten is bij een erkende koepelorganisatie, beschrijf 
je het activiteitenaanbod van je vereniging, de doelgroep van de basiswerking van je vereniging, 
hoeveel deelnemers je jaarlijks met je activiteiten bereikt en hoe en door wie je activiteiten 
begeleid worden. 
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- Project 
In dit luik geef je aan wanneer je je project zal uitvoeren (start- en einddatum), beschrijf je het 
project waarvoor je een subsidie aanvraagt (acties, planning, doelgroep, begeleiding en eventuele 
partners), de meerwaarde van het project voor de doelgroep van het project (m.n. hoe het 
project tegemoet komt aan specifieke noden van kinderen en jongeren met een handicap) en de 
meerwaarde van het project voor je vereniging. 
 

- Subsidie: uitgaven 
In dit luik geef je aan welk bedrag je vraagt (minimaal 1.000 euro en maximaal 5.000 euro) en 
beschrijf je alle voorziene uitgaven waarvoor je de subsidie wenst aan te wenden. 
Om in aanmerking te komen voor subsidiëring moet elke uitgave kaderen binnen je project, en 
aan een van de onderstaande categorieën toegewezen kunnen worden: 

o Sensorisch, sensomotorisch en/of geluiddempend materiaal; 
o Knutsel- en spelmateriaal; 
o Logistiek materiaal dat de veiligheid van de doelgroep verhoogt; 
o Aanpassingen aan bestaande infrastructuur, beperkt tot 5.000 euro, die de 

toegankelijkheid van het activiteitenaanbod verbeteren; 
o Vormingen voor begeleiders; 
o Vormingen voor deelnemers; 
o Educatief materiaal voor begeleiders en deelnemers; 
o Aangepast transport voor de deelnemers die de bereikbaarheid van het 

activiteitenaanbod verbetert; 
o Aangepaste communicatie die de bekendheid van het activiteitenaanbod verbetert; 
o Materiaal voor aangepaste activiteiten op maat van de doelgroep; 
o Aangepaste accommodatie of verblijf op maat van de doelgroep; 
o Vrijwilligersvergoedingen voor bijkomende begeleiders met het oog op aangepaste 

activiteiten op maat van de doelgroep. 
 

- Andere inkomsten en uitgaven 
In dit luik geef je aan in hoeverre je naast de gevraagde projectsubsidie ook andere inkomsten 
voorziet voor de uitvoering van je project. Om onvoorziene kosten te dekken, om kosten die 
gelinkt zijn aan uw project maar niet in aanmerking komen voor subsidiëring (omdat ze 
bijvoorbeeld niet rechtstreeks tegemoet komen aan de specifieke noden van de doelgroep of 
omdat de totale projectkost het maximum van 5.000 euro overstijgt) te dekken, enzovoort.  

 
 
 
 In hoofdstuk 6.2 van deze leidraad zetten we aan de hand van de nodige schermafbeeldingen op een 
rijtje hoe je concreet je subsidieaanvraag indient via het e-loket KIOSK. 
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4 BEOORDELING, TOEKENNING EN UITBETALING 

4.1 BEOORDELING VAN JE AANVRAAG 

Na de uiterlijke indiendatum van je aanvraag (zie 3.1) wordt je dossier beoordeeld door de administratie. 
In eerste instantie wordt afgetoetst of je aanvraag tijdig, volledig en correct werd ingediend. Indien aan 
alle algemene en specifieke subsidievoorwaarden voldaan is (zie 2.2), wordt je dossier verder beoordeeld 
door de administratie.  
 
Je dossier wordt door ten minste twee onafhankelijke experts beoordeeld op basis van 
beoordelingscriteria zoals concrete uitwerking, haalbaarheid, bereik, transparantie, langetermijnvisie, 
samenwerking en netwerking, gelijkekansenbeleid, enz. 
Er wordt onder meer beoordeeld in hoeverre de concrete uitwerking en de begroting van het project 
correct, meetbaar en realistisch is en voldoende gemotiveerd wordt, of het project de basiswerking van 
de organisatie overstijgt en tegemoet komt aan de specifieke, extra noden van kinderen en jongeren met 
een handicap. De administratie gaat tevens na in hoeverre alle voorziene uitgaven in het kader van je 
project subsidiabel zijn, conform de decretale voorwaarden en bepalingen van deze subsidielijn. 
 
De projectsubsidies worden enkel toegekend ter ondersteuning van extra werkingskosten die 
voortvloeien uit een reeds bestaand jeugdwerkaanbod. Deze extra kosten kunnen ontstaan omdat je 
werking bijvoorbeeld een nieuw aanbod ontwikkelt, omdat je werking speciaal spel– of verblijfsmateriaal 
moet voorzien, omdat je werking speciale accommodatie moet voorzien,… om tegemoet te komen aan de 
specifieke noden van de doelgroep.  
Met de gevraagde projectmiddelen realiseer je zowel een meerwaarde voor kinderen en jongeren met een 
handicap als een meerwaarde voor de basiswerking van je vereniging.  
Je dossier is sterker als het project een duurzaam karakter heeft en je organisatie dus lange tijd kan 
genieten van de positieve gevolgen van je project. 
 
 

 Tip: Ben je op zoek naar doelgroepspecifieke tips & tricks, inspiratie en good practices om je 
jeugdwerkaanbod op een duurzame manier toegankelijker en inclusiever te maken voor kinderen 
en jongeren met een handicap? Aarzel niet om contact op te nemen met de netwerkorganisatie 
‘Troef’ via info@iedereentroef.be of https://iedereentroef.be/nl/contact . 

 
 
De administratie formuleert vervolgens een advies waarin onder meer gemotiveerd wordt wat de 
inhoudelijke sterktes en zwaktes van het aanvraagdossier zijn, welke voorziene uitgaven al dan niet in 
aanmerking komen voor subsidiëring en welke aandachtspunten er zijn m.b.t. de realisatie van het project. 
O.b.v. de subsidiabel geachte uitgaven van je project, wordt een adviesbedrag meegedeeld.  
De administratie kan een positief advies (een advies om een bedrag dat lager is of gelijk is aan het 
gevraagde bedrag toe te kennen) of een negatief advies (een advies om het project niet te ondersteunen) 
formuleren.  
Op basis van dit advies wordt door de bevoegde leidinggevende ambtenaar formeel beslist in hoeverre 
het project ondersteund zal worden door de Vlaamse overheid en welk bedrag toegekend wordt.  
Het advies dat voorafgaat aan deze beslissing kan je ook raadplegen via KIOSK. 
 
  

mailto:info@iedereentroef.be
https://iedereentroef.be/nl/contact


 //////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////// 

 
Leidraad projectsubsidie PKJH  pagina 7 van 28 

4.2 TOEKENNING EN UITBETALING 

De administratie deelt uiterlijk op 31 december van het jaar waarin de aanvraag van je projectsubsidie is 
ingediend, de beslissing mee of een subsidie wordt toegekend aan je vereniging. Bij een gunstige beslissing 
wordt ook het subsidiebedrag meegedeeld. 
Je ontvangt al deze informatie over je ingediende dossier per e-mail en kan ten allen tijde je dossierverloop 
raadplegen via de KIOSK-applicatie. 
 

 Uitzondering: indien je een subsidie wenst aan te vragen voor een project dat je in 2024 wil 
realiseren, dan is de indiendeadline voor je aanvraag 28 februari 2024, beslist de administratie uiterlijk 
op 31 maart 2024 en kan je project ten vroegste starten op 1 april 2024.  
 

 
Eens de projectsubsidie is toegekend, moet je het logo van de Vlaamse Gemeenschap vermelden in al je 
communicatie over het gesubsidieerde project. 
 
Verenigingen waaraan een projectsubsidie wordt toegekend, ontvangen het volledige, toegekende bedrag 
na de ondertekening van het besluit waarin de subsidie wordt toegekend.  
Het volledige, toegekende bedrag (maximum €5.000) wordt met andere woorden meteen na de beslissing 
van de administratie uitbetaald. 
 

Ter illustratie: via deze link kan je de werkingen en bedragen van de toegekende projectsubsidies 
voor vrijwilligerswerkingen met kinderen en jongeren met een handicap (PKJH) van de afgelopen 
jaren raadplegen. 

 
 
 
Het project kan starten vanaf 1 januari van het jaar dat volgt op je aanvraag en eindigt uiterlijk op 31 
december van datzelfde jaar. De uitvoeringstermijn van je project is met andere woorden maximaal een 
volledig kalenderjaar. Na afloop van het project dien je de ontvangen subsidie nog te verantwoorden (zie 
5 en 6.3). 
 

 Uitzondering: indien je een subsidie wenst aan te vragen voor een project dat je in 2024 wil realiseren, 
dan kan je uiterlijk op 28 februari 2024 een aanvraag indienen. Je project start in dat geval ten vroegste 
op 1 april 2024 en eindigt uiterlijk op 31 december 2024. 
 

 
 
.  

https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/over-cjm/logo
https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/jeugd/gesubsidieerde-organisaties/vrijwilligersorganisaties-voor-jeugd-met-een-handicap
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5 VERANTWOORDING 

5.1 JE SUBSIDIE VERANTWOORDEN 

Na afloop van het project moet je de ontvangen subsidie verantwoorden.  
Je dient de verantwoording in via de KIOSK-applicatie uiterlijk op 28 februari van het jaar dat volgt op de 
projectperiode en ten vroegste meteen na afloop van je project (m.a.w. vanaf de einddatum van je project, 
zoals aangegeven in je aanvraag (6.2.4)).  
 

Voorbeeld: Vereniging X diende op 24 oktober 2024 een aanvraag in voor een projectsubsidie, met 
als gevraagde bedrag 4.500 euro en als startdatum 01/06/2025 en einddatum 15/10/2025 voor de 
uitvoering van haar project. De administratie besliste op 19 december 2024 om minder dan het 
gevraagde bedrag toe te kennen aan Vereniging X, m.n. 3.250 euro. Dit bedrag werd meteen ook 
uitbetaald aan Vereniging X. De vereniging dient na afloop van het project de toegekende subsidie 
van 3.250 euro te verantwoorden, ten vroegste vanaf 16 oktober 2025 en uiterlijk op 28 februari 2026. 

 
Let op, indien je je verantwoording te laat of niet indient, is de administratie genoodzaakt het volledige, 
toegekende subsidiebedrag terug te vorderen!  
 
 
De verantwoording bestaat uit zowel een inhoudelijke als een financiële evaluatie van het project.  
Je beschrijft aan de hand van vragen in KIOSK het resultaat van het project voor de doelgroep en voor je 
vereniging, op welke wijze het resultaat van je project door de toegankelijkheid van het 
activiteitenaanbod te verbeteren, tegemoetgekomen is aan de specifieke noden van de doelgroep, en de 
kosten die je maakte voor de realisatie van je project. 
Als uit je verantwoording blijkt dat de betaalde subsidie hoger is dan de kosten die je verantwoordt, dan 
wordt het verschil teruggevorderd. 
 
Hou bewijsstukken van uitgaven die je maakte en inhoudelijke evaluaties van je project bij. Deze kunnen 
door de administratie opgevraagd worden en moet je als bijlage (zie 6.3) toevoegen aan je 
verantwoording.  
 
 
TIP: raadpleeg (via ‘Dossierverloop’ in KIOSK) voor je je verantwoording invult eerst je initiële aanvraag, 
de beslissing over de toekenning van de subsidie en het advies dat aan deze beslissing voorafging. Indien 
de administratie in haar advies aangaf bepaalde voorziene uitgaven in je aanvraag niet te aanvaarden, en 
dit advies in de daarop volgende beslissing gevolgd werd -en er voor deze uitgaven dus geen middelen 
toegekend werden- dan hoef je deze uitgaven niet te verantwoorden. Je dient immers de toegekende 
middelen te verantwoorden. 
 
 
 In hoofdstuk 6.3 van deze leidraad zetten we aan de hand van de nodige screenshots op een rijtje hoe 
je concreet je verantwoording indient via het e-loket KIOSK.  
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5.2 TOEZICHT OP DE VERANTWOORDING 

Na het indienen via KIOSK beoordeelt de administratie je verantwoording. Ze gaat na in hoeverre 
eventuele wijzigingen ten aanzien van de initiële projectaanvraag voldoende gemotiveerd zijn en in 
hoeverre alle uitgaven van het project waarvoor de subsidie toegekend werd, worden verantwoord, 
gemaakt werden binnen de voorziene uitvoeringstermijn, gestaafd worden met de nodige bewijsstukken, 
en aanvaardbaar zijn.  
 
Indien er onvoldoende uitgaven worden aangetoond of uitgaven onvoldoende worden gemotiveerd, kan 
de administratie beslissen tot een gedeeltelijke of volledige terugvordering. Indien je door omstandigheden 
minder uitgaven had dan voorzien in je aanvraag (en waarvoor je een projectsubsidie toegekend kreeg), 
wordt het verschil teruggevorderd.  
Werd je project door omstandigheden niet uitgevoerd? Dan wordt het toegekende subsidiebedrag 
volledig teruggevorderd. Ook indien je je verantwoording te laat (5.1) of niet indient, is de administratie 
genoodzaakt het volledige, toegekende subsidiebedrag terug te vorderen 
 
Zodra de administratie je verantwoording beoordeeld heeft, ontvang je een e-mail met de beslissing over 
eventuele (gedeeltelijke) terugvordering. Let op, het kan een paar maanden duren vooraleer de 
administratie je verantwoording beoordeelde. Je kan de conclusie van dat toezicht daarna ook raadplegen 
via KIOSK. In geval van terugvordering ontvang je vervolgens ook een e-mail met een betalingsverzoek en 
toelichting van de reden tot terugvordering. 
 
In overeenstemming met artikel 19 van de gecoördineerde wetten op de Raad van State kan je tegen deze 
beslissing beroep instellen bij de Raad van State. Een beroep dien je in met een gedagtekend verzoekschrift, 
binnen 60 dagen na de verzending van deze betekening. Dit verzoekschrift kan elektronisch worden 
ingediend via de beveiligde website van de Raad van State (http://eproadmin.raadvst-consetat.be/) of 
aangetekend worden verzonden naar de Eerste Voorzitter van de Raad van State, Wetenschapsstraat 33 
in 1040 Brussel. 
 
 
 
 
 
  

http://eproadmin.raadvst-consetat.be/
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6 PRAKTISCH 

6.1 JE DOSSIER BEHEREN VIA KIOSK 

Voor het beheer van je subsidiedossier, het aanvragen van een projectsubsidie, opvolgen van het verloop 
van je dossier en indienen van je verantwoording, dien je aan te melden bij het e-loket ‘KIOSK’ via 
https://kiosk.vlaanderen.be/. 
Enkel vertegenwoordigers met een Belgische eID kunnen de KIOSK-dossiers beheren. Je kan dus geen 
toegang krijgen tot je dossier met een login en wachtwoord. Zorg ervoor dat je over de juiste eID-software 
beschikt en/of de itsme-applicatie. Alle nodige info over de inlogprocedure met behulp van een digitale 
sleutel, is te vinden op onze website: https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/kiosk/vernieuwde-versie-kiosk 
.  

Heb je technische vragen met betrekking tot KIOSK? 
- Bel gratis naar 1700, de infolijn van de Vlaamse overheid (Let op, dit is niet van toepassing voor 

feitelijke verenigingen.);  
- of gebruik het contactformulier via de website (kies als thema ‘KIOSK – technische vragen) en 

vermeld in je communicatie steeds uw KIOSK-dossiernummer). 
 

6.1.1 Je dossier beheren in KIOSK als vereniging met een Belgisch 
ondernemingsnummer 

Indien je voor een organisatie met rechtspersoonlijkheid (meer bepaald een vereniging zonder 
winstoogmerk, een stichting, of een coöperatieve vennootschap met erkenning als sociale onderneming 
die het doel om rechtstreeks vermogensvoordelen uit te keren uitsluit (2.2)) een dossier wil aanmaken en 
beheren in KIOSK, kan je terecht bij de lokale beheerder van je organisatie om de rechten voor het dossier 
toe te kennen. 
Als je niet weet wie de lokale beheerder is, kan je dit opvragen door te bellen naar 1700.  
Meer info over het afsluiten van mandaten en toekennen van rechten vind je op: 
https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/kiosk/handleidingen/mandaten-afsluiten-en-rechten-toekennen.. 

https://kiosk.vlaanderen.be/
https://eid.belgium.be/nl
https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/kiosk/vernieuwde-versie-kiosk
https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/contactformulier
https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/kiosk/handleidingen/mandaten-afsluiten-en-rechten-toekennen
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6.1.2 Je dossier beheren in KIOSK als feitelijke vereniging (zonder Belgisch 
ondernemingsnummer) 

Een feitelijke vereniging (zonder Belgisch ondernemingsnummer), zoals bedoeld in artikel 1:6, §1, van het 
Wetboek van vennootschappen en verenigingen van 23 maart 2019, is een vereniging zonder 
rechtspersoonlijkheid. Bijvoorbeeld een Akabe-afdeling, lokale speelpleinwerking,… 
 
Vraag je voor het eerst een subsidie aan voor je feitelijke vereniging via KIOSK?  
Indien je feitelijke vereniging nooit eerder een subsidie aanvroeg via KIOSK, dan moet je je je feitelijke 
vereniging registreren. Hou er dan rekening mee dat het tot tien dagen kan duren voor je als 
vertegenwoordiger een aanvraag kan indienen via KIOSK. Wacht dus zeker niet tot net voor de uiterlijke 
indiendatum om voor het eerst in te loggen en volg de onderstaande stappen: 

- Surf naar KIOSK en meld aan met een digitale sleutel. 
- Klik links bovenaan op de knop ‘Nieuwe aanvrager’ en vervolgens onderaan op de hyperlink 

‘feitelijke vereniging (zonder Belgisch ondernemingsnummer)’. 
- Vul vervolgens alle vereiste gegevens in via de daarvoor voorziene velden: de contactgegevens 

en het rekeningnummer van je feitelijke vereniging en je persoonlijke e-mailadres en 
telefoonnummer. Klik daarna op ‘Opslaan’. 

De administratie zal je binnen een termijn van 10 dagen via een e-mail op de hoogte brengen van de 
verdere stappen om een dossier te creëren. De mogelijkheid bestaat dat de administratie je telefonisch of 
per e-mail contacteert voor bijkomende informatie.  
 
Wil je een nieuwe vertegenwoordiger aanstellen om in KIOSK het dossier van je feitelijke vereniging 
(zonder Belgisch ondernemingsnummer) te beheren? 
De kans bestaat dat je iemand anders de nodige rechten wil geven om toegang te krijgen tot je KIOSK-
dossier. Bijvoorbeeld omdat de vrijwilliger die het aanvraagdossier indiende niet langer actief is in je 
vereniging en iemand anders de nodige rechten dient te verkrijgen om aan te melden in KIOSK en er het 
vereiste verantwoordingsdossier in te dienen. 
Een hoofdvertegenwoordiger kan in KIOSK een nieuwe hoofdvertegenwoordiger aanstellen door de 
volgende stappen te volgen: 

- Surf naar KIOSK en meld aan met een digitale sleutel. 
- Als Aanvrager kan je nu via ‘Vertegenwoordigingen’ in het hoofdmenu de vertegenwoordigers 

van je vereniging zien. 
- Na het klikken op de knop ‘Vertegenwoordigers’ naast de naam van je vereniging, krijg je een 

scherm met een overzicht van de vertegenwoordigers te zien.  
Klik linksboven op de knop ‘Nieuwe vertegenwoordiger’ om een nieuwe vertegenwoordiger te 
registreren. 

- Vul vervolgens de persoonsgegevens van de nieuwe vertegenwoordiger (voornaam, naam, e-
mailadres en rijksregisternummer) in en klik op ‘Opslaan’. 

- Nu kan je deze toegevoegde vertegenwoordiger terugvinden in de lijst met 
‘Vertegenwoordigingen’ (hoofdmenu) en aanduiden als ‘hoofdvertegenwoordiger’.  

- Deze persoon kan zich nu aanmelden in KIOSK met een digitale sleutel (eID, itsme) en er op zijn 
beurt de rechten van de vorige vertegenwoordiger verwijderen. 

 
 Als vertegenwoordiger van een feitelijke vereniging kan je je technische vragen over KIOSK steeds 
stellen via het contactformulier via de website (kies als thema ‘KIOSK – technische vragen) en vermeld in 
je communicatie steeds je KIOSK-dossiernummer en de naam van je vereniging). 
 

  

https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/contactformulier
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6.2 JE AANVRAAG INDIENEN VIA KIOSK 

Je kan de projectsubsidie voor vrijwilligersorganisaties voor jeugd met een handicap jaarlijks aanvragen 
via de KIOSK-applicatie.  
 
Je kan je aanvraag opslaan in KIOSK (via ‘Bewaren’) en later indienen (via ‘Indienen’) Je hoeft je 
aanvraagdossier dus niet noodzakelijk op hetzelfde moment op te stellen en in te dienen. Tijdens het 
invullen wordt je formulier ook geregeld automatisch opgeslagen. Via de knop ‘Controleer je formulier’ 
kan je nagaan of er noodzakelijke info ontbreekt voor je je aanvraag indient.  
Bij een aantal velden is in KIOSK via het     -icoontje ook helptekst voorzien met een korte toelichting of 
instructie.  

 
TIP: antwoord steeds duidelijk en beknopt. Voor een aantal velden is slechts een beperkt aantal tekens 
toegestaan. 
 
Hieronder zetten we aan de hand van enkele screenshots alle stappen (m.n. de verschillende in te vullen 
velden) binnen de KIOSK-applicatie op een rijtje. 
 

6.2.1 Een nieuw dossier aanmaken 

Maak als vertegenwoordiger van je organisatie via de knop ‘Nieuw dossier’ een nieuw dossier aan.  

 
Selecteer als dossiertype ‘Jeugddecreet: projectsubsidies kinderen en jongeren met een handicap’.  

Via ‘Dossiers’ in de bovenste menubalk kan je al je lopende dossiers (en hun KIOSK-dossiernummer) 
raadplegen.  

https://kiosk.vlaanderen.be/kiosk/public/login.cjsm
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6.2.2 ‘Verklaringen’ 

Vink de decretale subsidievoorwaarden (zie 2.2 ) aan waaraan je organisatie moet voldoen om aanspraak 
te mogen maken op de projectsubsidie.  
Je vereniging moet op het moment van de aanvraag en gedurende de hele ondersteuningsperiode aan al 
deze voorwaarden voldoen. In de helptekst (en 2.2 ) vind je meer uitleg over de verklaringen. 
 

 
 

6.2.3 ‘Organisatie’ 

Geef bij ‘Organisatie’ aan in hoeverre je vereniging aangesloten is bij een erkende koepelorganisatie en 
indien ja, welke. Op deze webpagina vind je een overzicht van de erkende landelijk georganiseerde 
jeugdverenigingen: https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/jeugd/gesubsidieerde-organisaties/landelijk-
georganiseerde-jeugdverenigingen . 
 
Beschrijf vervolgens beknopt in de daarvoor voorziene velden het huidige activiteitenaanbod van je 
vereniging, de doelgroep van de basiswerking van je vereniging, hoeveel unieke deelnemers je met het 
activiteitenaanbod bereikt en de begeleiding (hoe en door wie) van deze activiteiten. 
 
Let op, in het scherm ‘Organisatie’ vragen we je om de huidige, bestaande basiswerking van je vereniging 
te beschrijven (op het moment van je aanvraag). De beschrijving van je project, incl. de specifieke 
doelgroep, acties, beoogd resultaat, begeleiding, enz. van je project, komt pas verder in de aanvraag aan 
bod. Zorg dat het onderscheid duidelijk is. Je dossier is namelijk sterker als je duidelijk aantoont dat je 
project je huidige basiswerking overstijgt en de resultaten van het project een duurzame meerwaarde 
kunnen opleveren voor je bovenlokale jeugdwerking.  
Het is mogelijk dat je op het moment van de aanvraag erg weinig (of zelfs geen) kinderen en jongeren 
met een handicap bereikt met je huidig activiteitenaanbod maar je deze doelgroep dankzij de realisatie 
van je project wel duurzaam kan bereiken. 
 
 
 
  

https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/jeugd/gesubsidieerde-organisaties/landelijk-georganiseerde-jeugdverenigingen
https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/jeugd/gesubsidieerde-organisaties/landelijk-georganiseerde-jeugdverenigingen
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6.2.4 ‘Project’ 

Geef je project een korte naam. Kies een naam die je hele project in enkele woorden samenvat en je toelaat 
het dossier makkelijker terug te vinden in de KIOSK-omgeving. 
 
Selecteer vervolgens het jaar waarin het project uitgevoerd zal worden.  
 
Vul daarna de startdatum en einddatum (zie 4.2) in. Je project kan lopen tot en met 31 december in het 
jaar dat je project doorgaat. 
 
Onder deze velden verschijnt, na het invullen van het scherm ‘Begroting: uitgaven’ het klikken op ‘Bewaar’ 
en ‘Controleer je formulier’, het totale bedrag dat je aanvraagt. Dit veld wordt automatisch berekend. Je 
hoeft hier dus niets in te vullen. 
 
Geef vervolgens aan in hoeverre je naast de gevraagde subsidie ook andere inkomsten voorziet voor de 
financiering van je project. Indien je hier ‘Ja’ selecteert, kan je dit verder in je aanvraag in het scherm 
‘Andere inkomsten en uitgaven’ (6.2.6) verder toelichten. Om aanspraak te maken op een subsidie is het 
geen vereiste om andere inkomsten te beschrijven in je aanvraag, maar het vergroot de slagingskans van 
je project en het maakt je dossier dus sterker. 
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Aan de hand van de volgende vier KIOSK-vragen beschrijf je vervolgens je project: 

- de concrete acties die je zal uitvoeren en wanneer je die zal uitvoeren, 
- de doelgroep die je wil bereiken met je project 
- de begeleiding van je project 
- de partners waarmee je eventueel (dit is geen vereist veld) zal samenwerken en de aard en doel 

van die samenwerking. 
 

 Tip: vertrek steeds vanuit de strategische doelstellingen van je project. Vertaal met andere woorden 
hoe je wil tegemoet komen aan specifieke noden van kinderen en jongeren met een handicap en hoe 
je blijvende meerwaarde wil realiseren voor je vereniging naar samenhangende en SMART-
geformuleerde acties: specifiek, meetbaar, acceptabel, realistisch en tijdsgebonden.  
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Vervolgens geef je aan welke meerwaarde je met het beschreven project wil realiseren. 
Wat zijn met andere woorden de verwachte positieve resultaten van je project voor kinderen en jongeren 
met een handicap en voor je jeugdwerkvereniging? Welke drempels t.a.v. de doelgroep wil je met je 
project verlagen? Hoe wil je garanderen dat nieuwe kennis en inzichten die je opsteekt door de realisatie 
van je project behouden blijven in je werking? Op welke manier wordt je vereniging dankzij de resultaten 
van (de acties van) je project inclusiever en toegankelijker? Enzovoort. 
 

 Tip: Ben je op zoek naar doelgroepspecifieke tips & tricks, inspiratie en good practices om je 
jeugdwerkaanbod op een duurzame manier toegankelijker en inclusiever te maken voor kinderen 
en jongeren met een handicap? Aarzel niet om contact op te nemen met de netwerkorganisatie 
‘Troef’ via info@iedereentroef.be of https://iedereentroef.be/nl/contact . 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

mailto:info@iedereentroef.be
https://iedereentroef.be/nl/contact
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6.2.5 ‘Subsidie: Uitgaven’ 

Om je subsidieaanvraag te vervolledigen dien je in het scherm ‘Subsidie: Uitgaven’ ook de gevraagde 
subsidie toe te lichten, m.n. een concrete, realistische en volledige beschrijving van de voorziene uitgaven 
van je project die je met de gevraagde projectsubsidie wil bekostigen. 
Je licht hier enkel de kosten voor het project toe en laat dus de kosten en inkomsten van de basiswerking 
van je vereniging buiten beschouwing. Anders gesteld, beschrijf de meerkosten die je zal maken om via je 
project tegemoet te komen aan de specifieke noden van de doelgroep van kinderen en jongeren met een 
handicap die je in het scherm ‘Project’ beschreef. 
 
Om in aanmerking te komen voor subsidiëring moet elke uitgave kaderen binnen je project, en aan een 
van de onderstaande categorieën toegewezen kunnen worden: 

- Sensorisch, sensomotorisch en/of geluiddempend materiaal; 
- Knutsel- en spelmateriaal; 
- Logistiek materiaal dat de veiligheid van de doelgroep verhoogt; 
- Aanpassingen aan bestaande infrastructuur, beperkt tot 5.000 euro, die de toegankelijkheid van 

het activiteitenaanbod verbeteren; 
- Vormingen voor begeleiders; 
- Vormingen voor deelnemers; 
- Educatief materiaal voor begeleiders en deelnemers; 
- Aangepast transport voor de deelnemers die de bereikbaarheid van het activiteitenaanbod 

verbetert; 
- Aangepaste communicatie die de bekendheid van het activiteitenaanbod verbetert; 
- Materiaal voor aangepaste activiteiten op maat van de doelgroep; 
- Aangepaste accommodatie of verblijf op maat van de doelgroep; 
- Vrijwilligersvergoedingen voor bijkomende begeleiders met het oog op aangepaste activiteiten op 

maat van de doelgroep. 
 
Geef via de daarvoor voorziene velden een bedrag voor elke categorie die van toepassing is voor je 
project. Geef telkens een korte beschrijving van alle kosten en het gevraagd subsidiebedrag. 
Je kan een voorziene uitgave slechts toewijzen aan één enkele categorie. Geef bij élke kost een concrete 
toelichting. Kosten die niet toegewezen kunnen worden aan een van de categorieën of niet kaderen binnen 
(de doelstellingen en acties van) het beschreven project (zie 6.2.4.), komen niet in aanmerking voor 
subsidiëring. 
 
Probeer zo volledig, gedetailleerd en correct mogelijk te zijn in de beschrijving van de uitgaven voor het 
project. 
 
Let op, de totale gevraagde projectsubsidie bedraagt minimaal 1.000 euro en maximaal 5.000 euro. De 
optelsom van alle totale bedragen van de categorieën waarbinnen je middelen aanvraagt, is met andere 
woorden maximum €5.000. 
Onderaan het scherm ‘Subsidie: Uitgaven’ krijg je, nadat je op ‘Bewaar’ en ‘Controleer je formulier’ klikt, 
de totaalsom van je uitgaven te zien. Dit bedrag, de som van alle totalen per categorie, is het totale 
gevraagde subsidiebedrag voor je project. Indien dit bedrag niet minimum 1000 en maximum 5000 euro 
is, wordt een foutmelding weergegeven. 
 
Na afloop van je project dien je deze uitgaven, indien deze subsidiabel geacht worden door de 
administratie, ook te verantwoorden (zie 5.1. en 6.3). Bewaar i.f.v. de verantwoording en een eventuele 
inspectie alle originele bewijsstukken van de kosten die je maakte bij de uitvoering van het project. 
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 Tip: Controleer voor je je aanvraag indient of je een specifieke uitgave niet verkeerdelijk twee 
maal opgenomen hebt in dit scherm, of alle uitgaven effectief kaderen in (de doelen en acties van) 
het beschreven project en daadwerkelijk tegemoet komen aan de specifieke noden van kinderen 
en jongeren met een handicap, de uitgaven concreet beschreven zijn, de raming van de uitgaven 
realistisch is, de uitgaven toegewezen zijn aan de juiste categorie en de totaalsom per categorie 
klopt, enzovoort. 
Zo vermijd je dat bepaalde voorziene uitgaven niet aanvaard worden door de administratie en 
de haalbaarheid van je project in het gedrang komt. Door de voorziene uitgaven correct in te 
schatten, vermijd je ook dat er na de verantwoording van je project (6.3.3) een deel van je 
toegekende subsidie teruggevorderd dient te worden. 
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6.2.6 ‘Andere inkomsten en uitgaven’ 

Na een gedetailleerde beschrijving van de uitgaven voor je project, kan je in het scherm ‘Andere inkomsten 
en uitgaven’ aangeven in hoeverre je vereniging naast de gevraagde subsidie ook andere inkomsten zal 
aanwenden om uitgaven die kaderen binnen je project (maar waarvoor je geen subsidie kan/zal 
aanvragen) mee te dekken: eventuele andere subsidies bij de Vlaamse overheid of lokale overheden, eigen 
inbreng in het project, inkomsten van het project zelf (bijvoorbeeld een bijdrage van de deelnemers), 
eventuele sponsoring of giften, enz.  
 

 Deze inkomsten kan je inzetten om onvoorziene kosten te dekken, om kosten die gelinkt zijn 
aan je project maar niet in aanmerking komen voor subsidiëring (omdat ze bijvoorbeeld niet 
rechtstreeks tegemoet komen aan de specifieke noden van de doelgroep of omdat de totale 
projectkost het maximum van 5.000 euro overstijgt) te dekken, enzovoort. 
 

Om aanspraak te maken op een subsidie is het geen vereiste om andere inkomsten te beschrijven in je 
aanvraag, maar het vergroot de slagingskans van je project en het maakt je dossier dus sterker. 
 
De (raming van) deze inkomstenbronnen en de projectkosten die je hiermee wil bekostigen, kan je 
toelichten in de daarvoor voorziene velden in het KIOSK-formulier. 
De invulvelden in dit scherm zijn enkel zichtbaar indien je ‘JA’ selecteerde bij de vraag “Voorziet u nog 
andere inkomsten voor de financiering van uw project” in het scherm ‘Project’ (6.2.4). 
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6.2.7 Bewaren, controleren en… indienen 

Via de knop ‘Bewaar’ kan je je aanvraagformulier opslaan in KIOSK (om het formulier later eventueel te 
vervolledigen).  
Ga voor je je subsidieaanvraag indient zeker ook na of alle verplichte velden zijn ingevuld.. Via de knop 
‘Controleer je formulier’ krijg je een foutenrapport te zien met fouten, onvolledige velden, enz.  

 
Vergeet niet om ook na te gaan in hoeverre je contactgegevens en betalingsgegevens correct zijn voor je 
je aanvraag tijdig (zie 3.1) indient via de knop ‘Indienen’. 
Opgelet, na deze actie kan je niets meer wijzigen aan je aanvraag.  
 

 
Na het indienen ontvang je een automatische ontvangstbevestiging per e-mail. Na beoordeling door de 
administratie (4.1), krijg je via deze weg ook uitsluitsel over het eventueel toegekende subsidiebedrag (4.2) 
voor je project. 
 
Je kan ten allen tijde inloggen in de KIOSK-applicatie en er je dossierverloop raadplegen (6.1).. 
 
Succes! 



   

www.vlaanderen.be/cjm 

6.3 JE VERANTWOORDING INDIENEN VIA KIOSK 

Na afloop van het project moet je de ontvangen subsidie verantwoorden (zie 5).  
Je dient de verantwoording in via de KIOSK-applicatie uiterlijk op 28 februari van het jaar dat volgt op de 
projectperiode en ten vroegste meteen na afloop van je project (m.a.w. vanaf de einddatum van je project, 
zoals aangegeven in je aanvraag (6.2.4)). 
Twee maanden voor de uiterlijke indiendatum van je 
verantwoording ontvang je per e-mail een herinnering voor het 
indienen van je verantwoording. 
 
Let op, indien je je verantwoording niet tijdig indient, kan de 
administratie beslissen om je projectsubsidie volledig terug te 
vorderen! 
 
Hieronder zetten we met de nodige screenshots op een rijtje hoe je 
via invul- en oplaadvelden in de KIOSK-applicatie je verantwoording 
correct indient. 
 

6.3.1 Starten met je verantwoording 

Je kan ten allen tijde inloggen in de KIOSK-applicatie en je dossierverloop raadplegen. Na afloop van je 
project kan je meteen je verantwoordingsdossier indienen. Raadpleeg voor je je verantwoording schrijft 
ook even je aanvraag en het advies dat de administratie gaf bij het beoordelen van je aanvraag zodat je 
hiermee rekening kan houden.  
Zodra je dossier in de verantwoordingsfase zit, kan je via ‘Huidig document’ je verantwoording starten.  
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6.3.2 ‘Inhoudelijke verantwoording’ 

Geef aan in hoeverre je project anders uitgevoerd werd dan beschreven in de goedgekeurde aanvraag 
waarvoor je subsidies toegekend kreeg. Indien je een geheugensteuntje nodig hebt: je kan je aanvraag en 
het advies van de administratie steeds opnieuw raadplegen via ‘dossierverloop’. 
Als je het opzet van het gesubsidieerde project hebt aangepast om de vooropgestelde resultaten te kunnen 
bereiken, benoem dan hoe en waarom je dat gedaan hebt, ongeacht of de aanpassingen tot het gewenste 
resultaat hebben geleid. Geef een grondige toelichting indien je het project niet (geheel) kon uitvoeren. 
 
Geef aan hoeveel unieke deelnemers je bereikte met je gesubsidieerde project. Elke deelnemer mag maar 
1 keer geteld worden, ook al neemt die verschillende malen deel aan activiteiten van je project. 
 
Beschrijf vervolgens kort en bondig de gerealiseerde meerwaarde van het project voor de doelgroep die 
je bereikte met je project en de meerwaarde van het project voor de hele werking van je vereniging. 
Welke impact heeft het project gehad op je bestaande werking en de beleving van de doelgroep? Hoe 
werden nieuwe inzichten en kennis verspreid en duurzaam verankerd in je organisatie? Enz. 
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6.3.3 ‘Financiële verantwoording’ 

Je dient alle uitgaven van het project waarvoor de subsidie toegekend werd te verantwoorden. Als uit je 
financiële verantwoording blijkt dat de betaalde projectsubsidie hoger is dan de verantwoorde kosten, 
dan vordert de administratie het teveel aan toegekende subsidie terug.  
 

 Je oorspronkelijke aanvraag, de beslissing over de toekenning van uw subsidie en het 
voorafgaande advies, kan je raadplegen via ‘Dossierverloop’. Als geheugensteuntje krijg je in dit 
scherm ook het toegekende subsidiebedrag te zien.  

 
Indien je andere uitgaven deed voor het project dan oorspronkelijk begroot en waar je een subsidie kreeg 
toegekend (lees: indien je in het kader van het gesubsidieerde project bijkomende of alternatieve uitgaven 
deed, hogere of lagere kosten had dan geraamd, een voorziene uitgave niet deed, enz.), dan moet je deze 
wijziging(en) grondig motiveren. 
 

 
 
Geef vervolgens een gedetailleerde beschrijving van de uitgaven waarvoor u de subsidie gebruikte. Geef 
daarbij duidelijk aan welke uitgaven eventueel afwijken (hogere of lagere kost, alternatieve of bijkomende 
uitgave,…) van de oorspronkelijke begroting van het gesubsidieerde project. Je mag een uitgave slechts 
toewijzen aan één enkele categorie. Geef bij elke uitgave een concrete, bondige toelichting. 
Kosten die niet toegewezen kunnen worden aan een van de categorieën of niet kaderen binnen het 
gesubsidieerde project, worden niet aanvaard (zie 5.2). 
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Onderaan het scherm kan je na op ‘Bewaar’ en vervolgens op ‘Controleer je formulier’ te klikken het totale 
verantwoorde bedrag zien. Dit is de optelsom van alle totaalsommen die je noteerde bij elke categorie die 
van toepassing is.  

- Indien het totale verantwoorde bedrag na berekening groter is dan het toegekende bedrag, en je 
bepaalde projectuitgaven dus bekostigde met andere middelen dan de toegekende subsidie, krijg 
je na het klikken op ‘Controleer je formulier’ een foutmelding te zien. Je dient de reden van deze 
meerkost te motiveren (zie hierboven) en de meerkost op te nemen en toe te lichten in het laatste 
invulveld onderaan het scherm (zie hieronder). Het ‘totale verantwoorde bedrag’ in het 
calculatieveld kan met andere woorden niet hoger zijn dan het ‘toegekende bedrag’.  

- Indien het totale verantwoorde bedrag lager is dan het toegekende bedrag, wordt het verschil 
teruggevorderd. 

 
Bij het beoordelen van je financiële verantwoording (5.2), kan de administratie beslissen om bepaalde 
uitgaven niet te aanvaarden. Bijvoorbeeld omdat ze niet kaderen binnen het gesubsidieerde project en de 
wijzigingen onvoldoende gemotiveerd worden. Of omdat ze niet passen binnen een van de categorieën 
en dus niet subsidiabel zijn binnen deze subsidielijn. Om terugvordering te vermijden is het dus van belang 
dat je (meer dan) voldoende subsidiabele uitgaven aantoont De administratie kan eventuele bijkomende 
of hogere uitgaven aanvaarden bij de beoordeling van je verantwoording, indien deze goed gemotiveerd 
zijn en kaderen binnen de doelstellingen van het initiële, gesubsidieerde project. 

 Tip: voorkom terugvordering door in enige marge te voorzien. Neem eventuele bijkomende (of 
hogere) projectkosten dus zeker op in je verantwoording in het invulveld bij de vraag ‘Beschrijf 
welke bijkomende uitgaven u met andere middelen bekostigde’ (zie verder). Deze uitgaven kunnen 
immers eventueel alsnog aanvaard worden door de administratie bij toezicht van je 
verantwoording. 

 
Indien je bijkomende uitgaven met andere middelen bekostigde, dan kan je deze beschrijven in een 
invulveld onderaan het scherm ‘Financiële verantwoording’.  
Deze bijkomende uitgaven maakte je bijvoorbeeld om onvoorziene of hogere kosten te dekken, of om 
uitgaven die gelinkt zijn aan je project maar niet in aanmerking kwamen voor subsidiëring te bekostigen 
(omdat ze bijvoorbeeld niet rechtstreeks tegemoet kwamen aan de specifieke noden van de doelgroep of 
omdat de totale projectkost de maximale subsidie van 5.000 euro oversteeg), enz.  
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6.3.4 ‘Bijlagen en verklaringen’ 

In het laatste scherm laad je via een oplaadveld alle betaalbewijzen van het gerealiseerde project op. 
Je dient het totale verantwoorde bedrag (zie 6.3.3) aan te tonen met de nodige bewijsstukken van de 
kosten die je maakte bij de uitvoering van het project. Neem indien mogelijk alle (scans van) 
betaalbewijzen op in eenzelfde pdf-document. Je moet de originele bewijsstukken bewaren i.f.v. een 
eventuele inspectie door de administratie. 
 
Voeg eventueel ook extra documentatiemateriaal toe zoals persknipsels, brochures, foto’s of 
schermafbeeldingen van website of sociale media, evaluaties, enz.  
Deze extra documentatie is louter ter illustratie en is niet verplicht op te laden voor een correcte 
verantwoording. Bestanden met een erg grote bestandsgrootte laat je best achterwege. 

 
 
 
Vooraleer je je verantwoording indient (6.3.5), dien je in het scherm ‘Bijlagen en verklaringen’ twee 
verklaringen op eer aan te vinken: 
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6.3.5 Bewaren, controleren en… indienen 

Via de knop ‘Bewaar’ kan je je verantwoordingsformulier opslaan in KIOSK (om het formulier later 
eventueel te vervolledigen).  
Ga voor je je projectverslag indient zeker ook na of je geen verplichte gegevens vergeten bent in te vullen. 
Via de knop ‘Controleer je formulier’ krijg je een foutenrapport te zien met fouten, onvolledige velden, 
enz.  
 

 
 
Vergeet niet om ook na te gaan in hoeverre je contactgegevens en betalingsgegevens correct zijn voor je 
je verantwoording uiterlijk op 28 februari van het jaar dat volgt op je projectjaar indient via de knop 
‘Indienen’. Opgelet, na deze actie kan je niets meer wijzigen aan je dossier. 
 
 
Na het indienen van je verantwoording via KIOSK, ontvang je een automatische bevestigingsmail.  
 
Na de beoordeling van je verantwoording door de administratie (zie 5.2) ontvang je opnieuw een email  
over de beslissing van dit toezicht Deze beslissing kan zijn: : je uitgaven werden voldoende verantwoord 
en er is geen terugvordering, ofwel er is een gedeeltelijke of een volledige terugvordering.  
 
 
Je kan ten allen tijde je dossierverloop raadplegen via het e-loket KIOSK. 
 
 



   

www.vlaanderen.be/cjm 

7 CONTACT 

Indien je vragen hebt over je dossier of technische vragen met betrekking tot KIOSK, kan je steeds gebruik 
maken van het contactformulier via de website: https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/contactformulier.  
 
 Vermeld in je communicatie steeds je KIOSK-dossiernummer en dat het een projectsubsidie voor 
‘vrijwilligersorganisaties voor jeugd met een handicap’ (PKJH) betreft. 
 
 
Alle info over de projectsubsidiëring van vrijwilligersorganisaties voor kinderen en jongeren met een 
handicap kan je ook terugvinden via de website van Departement Cultuur, Jeugd en Media: 
https://www.vlaanderen.be/cjm/nl/jeugd/subsidies/vrijwilligersorganisaties-voor-jeugd-met-een-
handicap  
 
 

 
Ben je op zoek naar doelgroepspecifieke tips & tricks, inspiratie en good practices 
om je jeugdwerkaanbod op een duurzame manier toegankelijker en inclusiever te 
maken voor kinderen en jongeren met een handicap? 
Aarzel niet om contact op te nemen met de netwerkorganisatie ‘Troef’ via 
info@iedereentroef.be of https://iedereentroef.be/nl/contact 
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